
 

 

Gennaio 2012 
 
 
 

 

Protocollo Win procedura di Inizio Anno 
 
 
Per iniziare a protocollare nel nuovo anno è sufficiente impostare nei parametri il nuovo anno 
finanziario e creare il Titolario 2012: 
 
 

1. Impostare l’anno finanziario 2012:   
 

Avviare il programma, selezionare il menu Parametri e cliccare sull’icona Parametri. 
Selezionare Parametri applicazione e nel campo Anno finanziario selezionare l’anno 
2012. Confermare premendo il pulsante Applica. Uscire dalla videata premendo il 
pulsante OK. 

 
 

 
 
 
 



 

 

 
 

2. Titolario 2012  
 

Il Titolario 2012 può essere creato duplicandolo dagli anni precedenti o importandolo 
dal “titolario standard” (titolario precaricato nel programma).  
 
 
Per eseguire le operazioni di duplicazione o di 
importazione è necessario selezionare la voce 
“Titolario” dal menu TABELLE: 
 
 
 
 
 
Si procede quindi come nella figura seguente: 
 

 
 
 
 
 

1. Selezionare anno 
2012 

3. SE ESISTE GIÀ IL TITOLARIO 
2011: 

 
E’ possibile caricare il titolario per il 
nuovo anno copiando il titolario 
dagli anni precedenti cliccando sulla 
dicitura “COPIA TITOLARIO DA 
ALTRO ANNO” e selezionando 
l’anno da “PRELEVA I DATI DEL 
TITOLARIO DALL’ANNO” 

2. Premere il tasto 
“DUPLICA TITOLARIO” 

3. SE NON C’È  TITOLARIO (la scuola 
ha appena iniziato ad usare il 
programma): 
 
Se non esiste un titolario, è 
possibile importare il titolario 
standard dato a corredo del 
programma selezionando la voce 
“IMPORTA TITOLARIO STANDARD” 


